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Инструкция по заполнению заявки  
для участия в региональном конкурсе инициативных проектов, заполняемой в сервисе управления проектами инициативного бюджетирования Ханты-Мансийского автономного округа – Югры в государственной информационной системе Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Открытый регион – Югра» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: https://isib.myopenugra.ru 

	№ п/п
	Общая характеристика проекта
	Комментарий по заполнению поля заявки

	
	Главное фото проекта (отражающее суть проекта) *
	Необходимо прикрепить одно фото проекта – макет, который демонстрирует то, как будет выглядеть инициативный проект после его реализации.
Допускаются файлы в формате: jpg, jpeg, png. Рекомендуемый размер: 300x230px.

	1.
	Наименование инициативного проекта*
	Наименование должно быть полным и понятным. Можно воспользоваться формулой:
глагол + объект + место
При использовании в наименовании кавычек необходимо использовать только такой формат «», либо оставить текст без кавычек, иначе текст внутри кавычек «» система не сохранит.

	2.
	Описание инициативного проекта
	Не заполняется (заголовок)

	
	место расположения (адрес) планируемого к реализации инициативного проекта*
	Юридический (фактический) адрес

	
	цель и задачи инициативного проекта*























Критерий 2






	

Критерий 3
	Цель проекта должна передавать смысл совершенного действия и получения содержательных результатов по решению актуального вопроса местного значения. 
Опишите желаемый результат деятельности, достигаемый в итоге успешного осуществления проекта в заданных условиях его выполнения. 
Цель должна быть конкретная и измеримая индикаторами.
Задачи проекта – перечень действий (шагов, мероприятий), которые необходимо совершить для достижения поставленной цели. При формулировке задач следует использовать глаголы, например: привлечь, создать, сформировать и т.д.
В этой графе также следует отразить соответствие цели проекта стратегическим целям и целям нацпроектов. 
Например: цель соответствует федеральному проекту _____ (напишите наименование такого проекта); в результате реализации увеличатся/сократятся следующие количественные/качественные показатели (перечислите какие именно).
Опишите положительное влияние инициативного проекта на приоритетные направления социально-экономического развития РФ, Югры определенные в документах стратегического развития (например, в стратегиях, концепциях, программах).
Также в этой графе отразите положительное влияние инициативного проекта на достижение национальных целей развития России (указ Президент РФ от 21.07.2020 № 474 «О национальных целях развития Российской Федерации на период до 2030 года») и/или положительное влияние на национальные проекты России (https://xn--80aapampemcchfmo7a3c9ehj.xn--p1ai/projects)

	
	описание вопроса (проблемы), решение которого имеет приоритетное значение для жителей муниципального образования или его части*



Критерий 1






	Опишите несоответствия между необходимым и текущим состоянием дел, также здесь можно указать неудовлетворенность спроса (потребности) населения.
В этой строке вы расписываете актуальность и обоснованность социальной значимости заявленной проблемы, на решение которой направлен инициативный проект.
Актуальность — это важность проекта для настоящего времени. Если проект не актуален, не важен, то и делать его не стоит. Актуальность можно рассматривать как набор некоторых проблем, которые существуют в обществе или у какой-то группы людей (например, односельчан, молодежи, детей, семей) и которые нужно решить. Просто написать тема актуальна — неправильно. Актуальность придётся раскрыть, доказать. Если есть подтверждающие документы, прикрепляйте их в строке «Дополнительная информация, комментарии», а в этом поле напишите о том, что подтверждающие документы к заявке приложены.

	
	мероприятия по реализации инициативного проекта*
	Мероприятия характеризуются точными сроками начала и окончания выполнения конкретных этапов.
Определение объема работ и возможность проконтролировать все параметры выполнения этого объема через количественные показатели: дат, объемов, сроков.

	
	описание ожидаемого результата (ожидаемых результатов) реализации инициативного проекта*
	Количественный показатель, характеризующий изменения в конкретном направлении, например:
- увеличение пропускной способности объектов социальной сферы;
- обеспеченность населения объектами социальной сферы (в сравнении «до» и «после»);
- увеличения % дорог, соответствующих нормативным требованиям;
- увеличение количества мест общего пользования и т.д.

	
	планируемые сроки реализации инициативного проекта*
	Указать конкретный срок или квартал в котором планируется реализация проекта.
Срок не должен превышать 31.12. текущего года.

	
	количество благополучателей[footnoteRef:1] от реализации проекта, человек* [1:  Благополучатели – непосредственные потребители конечных результатов реализованного инициативного проекта.] 

	Числовой показатель

	
	количество благополучателей от реализации проекта (подтверждающие документы) *
	Справки, выписки, официальные письма, которые подтверждают количество благополучателей на выбранной территории реализации проекта (например, выдержки из официальной статистики, письма от органов власти и т.п.).

	
	характеристика благополучателей от реализации проекта*
	Прямые благополучатели — представители целевых групп, на которых распространяется действие результатов проекта (например, спортивные команды, потенциальные участники соревнований). 
Косвенные благополучатели — представители местного сообщества, люди, затрагиваемые действием проекта, получающие часть блага (создаваемого в проекте), но не взаимодействующие напрямую, знающие о сути проекта (например, в этом случае болельщики команды). 

	
	объем необходимых расходов на реализацию инициативного проекта, тыс. рублей*
	Финансовые ресурсы (бюджет МО + бюджет Югры + инициативные платежи граждан, индивидуальных предпринимателей и юридических лиц) 

	
	смета затрат (расчет) на реализацию инициативного проекта*
	Прикладываете смету затрат (можно в произвольной форме).
В смету обязательно должны входить все расходы, связанные с реализацией проекта:
- бюджет Югры;
- бюджет МО;
- инициативные платежи граждан (при наличии);
- инициативные платежи индивидуальных предпринимателей и юридических лиц (при наличии).

	3.
	Финансирование инициативного проекта
	Пустая строка (заголовок)

	
	Местный бюджет:
	Пустая строка (заголовок)

	
	объем средств, тыс. рублей*
	Объем средств в числовом выражении, подтвержденный гарантийным письмом МО или в сопроводительном письме МО к проекту об обеспечении доли софинансирования за счет средств МО

	
	доля объема средств муниципального образования в общем объеме финансовых вложений на реализацию проекта, %*
	Соотношение объема средств муниципального образования к объему необходимых финансовых ресурсов на реализацию проекта (бюджет Югры, МО, инициативные платежи граждан, ИП, юр. лиц) в числовом выражении.

	
	Инициативные платежи:
	Пустая строка (заголовок)

	
	от граждан, тыс. рублей*
	Общий объем финансовых средств от граждан в тыс. рублей.

	
	от граждан, подтверждающие документы (гарантийные письма) *
	Прикладываете гарантийные письма либо протокол собрания граждан (инициативной группы) в котором прописаны обязательства граждан о готовности обеспечить финансовый вклад с указанием его размера с их подписями.

	
	от индивидуальных предпринимателей и (или) юридических лиц, тыс. рублей*
	Общий объем финансовых средств от индивидуальных предпринимателей и юр. лиц

	
	от индивидуальных предпринимателей и (или) юридических лиц, подтверждающие документы (гарантийные письма) *
	Прикладываете гарантийные письма от индивидуальных предпринимателей и юр. лиц

	
	доля объема инициативных платежей в общем объеме финансовых вложений на реализацию проекта, %*
	Соотношение объема средств инициативных платежей (ст. 56.1 131-ФЗ от 06.10.2003) к объему финансовых ресурсов на реализацию проекта (бюджет Югры, МО, инициативные платежи граждан, ИП, юр. лиц) в числовом выражении.

	
	Бюджет Ханты-Мансийского автономного округа – Югры:
	Пустая строка (заголовок)

	
	запрашиваемая сумма субсидии, тыс. рублей*
	Не более 70 % от объема финансовых ресурсов
на реализацию проекта (бюджет Югры, МО, инициативные платежи граждан, ИП, юр. лиц) в числовом выражении.
Рассчитывается по формуле:
Размер субсидии из бюджета округа = Объем финансовых средств, необходимых на реализацию проекта – (Средства местного бюджета + Инициативные платежи) ≤ 70% или 10 млн. рублей

	
	доля объема средств из бюджета Ханты-Мансийского автономного округа – Югры в общем объеме финансовых вложений на реализацию проекта, %*
	Соотношение объема средств Ханты-Мансийского автономного округа – Югры к объему финансовых ресурсов на реализацию проекта (бюджет Югры, МО, инициативные платежи граждан, ИП, юр. лиц) в числовом выражении.

	
	Нефинансовый вклад (трудовое участие) в реализации инициативного проекта:
	Пустая строка (заголовок)

	
	Трудовое участие:
	Пустая строка (заголовок)

	
	количество граждан, готовых оказать содействие, человек*
	Количество граждан, готовых оказать содействие в реализации проекта, числовой показатель.


	
	описание участия граждан*
	Виды работ, которые готовы взять на себя граждане при реализации инициативного проекта.

	
	оценка стоимости трудового участия граждан, тыс. рублей*
	При наличии трудового участия граждан необходимо указать сумму.

	
	оценка стоимости трудового участия граждан, тыс. рублей (с приложением расчета) *
	При наличии трудовое участие подтверждается протоколами собраний граждан, письмами волонтерских объединений и т.д. 
Единой методики расчета нет, но если оценка стоимости трудового участия производится необходимо приложить ее расчет.

	
	Участие индивидуальных предпринимателей и (или) юридических лиц
на безвозмездной основе в поставке товаров, выполнении работ, оказании услуг:
	Пустая строка (заголовок)

	
	описание участия индивидуальных предпринимателей *
	Опишите виды услуг/работ, оказываемых индивидуальными предпринимателями и (или) юридическими лицами при реализации проекта (предоставление техники, материалов, логистика, безвозмездное оказание услуг, выполнение работ и т.д.)

	
	оценочная стоимость участия, тыс. рублей*
	Стоимость материалов, работ, услуг. 

	
	подтверждающие документы (гарантийные письма) *
	Гарантийные письма от индивидуальных предпринимателей и (или) юридических лиц с указанием вида работ (услуг), их объема и стоимости при наличии

	4.
	Типология инициативного проекта*

	Выбор типологии проекта из предложенного перечня.

	5.
	Сведения об использовании средств массовой информации и других средств информирования населения в процессе определения проблемы, на решение которой направлена реализация инициативного проекта 
	Пустая строка (заголовок)

	
	использование специальных информационных досок/стендов*
	Прикрепить текстовый файл с описанием используемых ресурсов (количество и места размещения), приложить подтверждающие фотографии

	
	наличие публикаций в газетах*
	Прикрепить текстовый файл с описанием используемых ресурсов (наименование газеты в которой вышла статья о проекте, о его участии на муниципальном/региональном конкурсе (номер, дата издания, ссылка на газету при наличии), приложить подтверждающие фотографии

	
	информация по телевидению*
	Ссылка на официальный сайт (страницу) телевизионной компании и размещенный выпуск программы в котором говорится о проекте, о его участии на муниципальном/региональном конкурсе (можно указать наименование программы и дату выхода, если видеосюжет большой, то указать время с которого начинается трансляции о проекте)

	
	информация в информационно-телекоммуникационной сети *
	Подтверждающие ссылки на официальный сайт, страницы в социальных сетях и т.д. в которых отражена информация о самом проекте, о его участии на муниципальном/региональном конкурсе

	6.
	Ожидаемые результаты инициативного проекта
	Пустая строка (заголовок)

	
	Социальная эффективность:
	Пустая строка (заголовок)

	
	число благополучателей, человек *
	Числовой показатель, должен соответствовать строке «количество благополучателей от реализации проекта, человек» (2 раздел заявки)

	
	число лиц, вовлеченных в реализацию проекта, человек *
	Числовой показатель

	
	описание лиц, вовлеченных в реализацию проекта *
	Перечислите всех лиц, вовлеченных в реализацию проекта. 
Например: инициативная группа - ___ человек, протокол собрания - ___человек, результаты опроса граждан – ___человек, участники трудовых мероприятий - ___ человек, хозяйствующие субъекты, вовлеченные в решение проблемы - ___ человек.
Все подтверждающие документы (протоколы собраний, опросные листы, сводные гугл формы и т.п.) должны быть приложены в соответствующие поля заявки. Если информация не будет подтверждена, то для расчета критерия секретарь комиссии возьмет только цифры, подтвержденные документами. 

	
	количество мероприятий, которые можно провести в ходе реализации проекта (при наличии) *
	Числовой показатель

	
	описание мероприятий, которые можно провести в ходе реализации проекта (при наличии) *
	Перечислите все виды запланированных мероприятий:
- информационная компания;
- проведение субботника;
- проведение культурно-массового мероприятия по открытию объекта;
- организация видеосъемки хода реализации проекта, 
- создание по итогам реализации фильма об инициативном проекте;
 и т.д.

	
	Экономическая эффективность:
	Пустая строка (заголовок)

	
	эксплуатационные расходы (в год) на содержание инициативного проекта, тыс. рублей*
	Общий объем средств, необходимый для содержания результатов инициативного проекта.


	
	описание эксплуатационных расходов на содержание инициативного проекта*
	Опишите виды эксплуатационных расходов (уборка территории, поддержание внешнего вида, безопасности объекта и т.д.).

	
	доходы муниципального бюджета (в год) от эксплуатации инициативного проекта, тыс. рублей (при наличии)
	Общий объем средств, планируемый к зачислению в местный бюджет, в тыс. рублей.

	
	описание доходов муниципального бюджета от эксплуатации инициативного проекта
	Опишите виды доходов.

	
	повышение туристической привлекательности населенного пункта, роста количества туристов, человек
	Числовой показатель

	
	описание повышения туристической привлекательности населенного пункта, роста количества туристов
	Опишите как изменится туристическая привлекательность населенного пункта, как изменится показатель «количество туристов»

	
	количество созданных рабочих мест, человек (при наличии)
	Числовой показатель 

	
	описание созданных рабочих мест (при наличии)
	Напишите должности созданных рабочих мест

	
	создание новых бизнесов, единиц (при наличии)
	Числовой показатель

	
	описание новых бизнесов (при наличии)
	Напишите виды новых бизнесов

	7.
	Наличие механизмов эффективной эксплуатации и содержания инициативного проекта
	Пустая строка (заголовок)

	
	хозяйствующий субъект, который будет отвечать за эксплуатацию и содержание созданного инициативного проекта*
	Напишите наименование хозяйствующего субъекта

	
	указание соответствующих для этого ресурсов, тыс. рублей*
	Общий объем средств необходимых на содержание инициативного проекта в год.

	8.
	Сведения об инициаторе(ах) проекта 
	Пустая строка (заголовок)

	
	контакты (ФИО, тел., адрес электронной почты) *
	Полная информация обо всех инициаторах проекта. Отдельно выделить руководителя инициативной группы, можно напротив ФИО написать «руководитель». При наличии ссылка на страницы в социальных сетях 

	
	состав, человек*
	Числовой показатель, общая численность инициативной группы

	
	согласие на обработку и распространение персональных данных*
	Прикрепите отсканированные согласия на обработку и распространение персональных данных (два согласия) на каждого члена группы. 

	9.
	Сведения о представителе от муниципального образования
	Пустая строка (заголовок)

	
	ФИО, должность представителя от муниципального образования *
	Полная информация о представителе МО, ответственном за занесение заявки

	
	телефон, адрес электронной почты представителя от муниципального образования *
	Напишите рабочий телефон и адрес электронной почты представителя МО, ответственного за занесение заявки

	
	согласие на обработку и распространение персональных данных*
	Прикрепите отсканированные согласия на обработку и распространение персональных данных (два согласия)

	10.
	Дополнительная информация, комментарии
	При необходимости

	11.
	Письмо за подписью главы муниципального образования или руководителя исполнительно-распорядительного органа муниципального образования о направлении заявки*
	В сопроводительном письме к проекту должно быть прописано:
- о направлении заявки на участие в региональном конкурсе инициативных проектов;
-   об обеспечении доли софинансирования за счет средств МО в размере не менее 30% от стоимости проекта;
- инициативный проект соответствует требованиям действующего
законодательства Российской Федерации, включая законодательство в сфере его
реализации.

	12.
	Протокол(ы) схода, собрания или конференции жителей, результаты опроса граждан и (или) подписные листы*
	Прикладываете все протоколы (об утверждении инициативной группы, о рассмотрении проекта, о результатах голосования/опроса и т.п.).
Если в протоколе по результатам опроса граждан указано общее количество голосов, то в этом случае подписные листы можно не прикладывать.

	13.
	Техническая документация и (или) утвержденная проектно-сметная документация (в случаях, предусмотренных законодательством), дизайн-проекты и (или) сметная документация (в случаях, когда законодательством разработка проектно-сметной документации не предусмотрена) *
	Технологическая документация — это комплект текстовых и графических документов, которые устанавливают чёткие правила и требования для
выполнения технологического процесса производства. 
Проектно-сметная документация включает в себя: проектную часть, описание проекта, его целей, задач и требований. 
Рабочая документация — чертежи, планы, схемы и другие технические документы, необходимые для реализации проекта.
Сметная документация — содержит расчеты и оценку стоимости проекта. 
Дизайн-проект — это пакет документов, который детально отражает концепцию будущего проекта. В пакет дизайн-проекта входят: чертежи, визуализация, спецификация, пояснительная записка.
Прикладываемые документы обязательно должны быть подписаны лицами, ответственными за их оформление.

	14.
	Фото/видеоматериалы*
	Все фото о проекте (при наличии) (фото «до», фото собраний инициативной группы, фото собраний по обсуждению проекта и т.п.). Видеоматериалы о проекте (видео текущего состояния, видео в поддержку проекта и т.п.)

	15.
	Презентация и (или) дизайн-макет инициативного проекта*
	Презентация о проекте может содержать следующую информацию (название проекта, цель и задачи, актуальность, стоимость проекта с разбивкой (бюджет МО, бюджет Югры, инициативные платежи), благополучатели, результаты проекта: количественные и качественные показатели, фото «до» и «после», перспективы проекта). Дизайн-макет (макет, чертеж, эскиз, схема, рисунок) планируемого к реализации инициативного проекта, должен давать ясное и четкое визуальное представление инициативного проекта.
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